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o | ATUALIZACAO

—+~CADASTRAL

FACA A SUA ATUALIZACAO E PROCURE O RH DO SEU ORGAO
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1. Apresentacao

O Projeto Atualizagdo Cadastral Anual é uma necessidade de manter os dados dos
servidores atualizados e alinhados, com o objetivo de evitar conflito de informagdes e
identificacao do servidor. No intuito de continuar atualizando os dados pessoais e de lotagao
dos servidores do Poder Executivo Estadual, o Governo do Estado da continuidade ao projeto
de Atualizacdo Cadastral Anual.

A Atualizagdo Cadastral Anual sera realizada no més do aniversario do servidor.
Estdo obrigados a realizarem todos os servidores efetivos, agentes politicos, cargos
comissionados, contratados por tempo determinado, empregados publicos e militares do
Estado, em atividade, inclusive os que se encontrem cedidos, afastados, licenciados, fora do
Estado ou do Pais, no ambito da Administragdo Publica Estadual Direta e Indireta do Poder
Executivo do Estado do Acre.

12 Fase — Recadastramento Online:

12 passo — acessar o formulario on-line:

Todos os servidores acessardo o Formulario on-line, disponivel no enderego
eletrbnico: www.atualizacaocadastral.ac.gov.br.

Ao término do preenchimento do formulario o sistema eletrbnico apresentara um
comprovante que devera ser assinado pelo chefe imediato e relagdo de documentos, caso a
atualizacado resulte em alteragdo. Esse comprovante também serd disponibilizado ao servidor
via e-mail funcional.

22 passo — comparecer ao Setor de Gestao de Pessoas do seu 6rgéao de lotagao

Apds preenchimento eletrébnico dos dados o servidor devera apresentar-se,
respeitando o prazo de até 02 dias uteis, ao setor de gestdo de pessoas o qual esta lotado com
o comprovante da Atualizagdo on-line devidamente assinado, copia e original dos documentos
que foram atualizados para a conclusdo e validagdo. Nesse momento, as informagdes serao
validadas e o servidor recebera a comprovagdo da conformidade dos seus dados e do
cumprimento da Atualizacdo Cadastral Anual.

e Condigoes Diferenciadas:

« Servidores residentes no interior do Estado

Os servidores que nao residem na Capital Rio Branco:

12 passo — acessar o formulario on-line:

Todos os servidores acessardo o Formulario on-line, disponivel no enderego
eletrbnico: www.atualizacaocadastral.ac.gov.br.

Ao término do preenchimento do formulario o sistema eletrbnico apresentara um
comprovante que devera ser assinado pelo chefe imediato e relacdo de documentos, caso a
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atualizagao resulte em alteragdo. Esse comprovante também sera disponibilizado ao servidor
via e-mail funcional.

22 passo — enviar o comprovante devidamente assinado e carimbado pelos e-
mails que serao disponibilizados e divulgados.

Apos preenchimento eletrénico o servidor devera encaminhar via e-mail ou malote, o
comprovante da Atualizagdo on-line devidamente assinado, copia dos documentos que foram
atualizados para a conclusao e validagao da Atualizagdo Cadastral Anual do Servidor.

e Servidores cedidos, afastados, licenciados, fora do Estado ou do Pais

Os servidores que se encontrem cedidos, afastados, licenciados, fora do Estado ou
do Pais, deverao realizar a atualizagao cadastral anual no més de seu aniversario, cumprindo:

12 passo — acessar o formulario on-line:

Todos os servidores acessardo o Formulario on-line, disponivel no endereco
eletrbnico: www.atualizacaocadastral.ac.gov.br.

Ao término do preenchimento do formulario o sistema eletrbnico apresentara um
comprovante com a relagdo de documentos, caso a atualizagédo resulte em alteragcdo. Esse
comprovante também sera disponibilizado ao servidor via e-mail funcional.

22 passo — comparecer ao Setor de Gestdao de Pessoas do seu 6rgao de lotagao
ou constituir procurador

Havendo impossibilidade de o servidor comparecer, devera ser representado por
meio de procurador legalmente constituido, respeitando o prazo de até 02 dias uteis,
apresentando o ato que concedeu a licenga, a cessado ou o afastamento e copia e original dos
documentos que foram atualizados na fase anterior, para a conclusdao e validagao da
Atualizagdo Cadastral Anual do Servidor. Nesse momento, as informagdes serdo validadas e o
servidor ou procurador legalmente constituido, recebera a comprovagao da conformidade dos
seus dados e do cumprimento da Atualizacdo Cadastral Anual.

2. Coordenagao

A Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG coordenara o Projeto com a

corresponsabilidade dos Orgéos e Entidades do Poder Executivo.

A SEPLAG designara Comissdo Gestora para coordenar, controlar e acompanhar

mensalmente a Atualizagao Cadastral Anual do Servidor.
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3. Publico Alvo

Todos os servidores efetivos, agentes politicos, cargos comissionados, contratados por
tempo determinado, empregados publicos e militares do Estado, em atividade, inclusive os que
se encontrem cedidos, afastados, licenciados, fora do Estado ou do Pais, no dmbito da

Administragao Publica Estadual Direta e Indireta do Poder Executivo do Estado do Acre.

6. Linha Programatica do Projeto

v' Dia 06/janeiro e 07/janeiro/2020: Treinamento dos responsaveis dos setores de gestdo
de recursos humanos da capital.

v" De 01 a 05 do més subsequente ao da obrigatoriedade: Prazo para os setores de
gestdo de pessoas notificarem os servidores que ndo concluiram ou nio realizaram a
atualizagdo cadastral.

v' Até o dia 15 do més subsequente ao da obrigatoriedade: Prazo para o servidor que foi
notificado, regularizar sua atualizagao.

v De 16 a 30 do més subsequente ao da obrigatoriedade: Prazo para os setores de
gestdo de pessoas bloquearem os vencimentos ou salarios dos servidores que nao

concluiram ou nao fizeram a atualizagao cadastral.

7. Contatos e-mail: atualizagdo.cadastral@ac.gov.br
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