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ESTADO DO ACRE
DECRETO N° 4.852, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2019

Determina a atualizacdo cadastral
anual dos servidores efetivos,
agentes politicos, cargos
comissionados, contratados  por
tempo determinado, empregados
publicos e militares, em atividade,
vinculados a Administracdo Publica
Estadual.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO ACRE, no uso da
atribuicdo que lhe confere o artigo 78, inciso VI, da Constituicdo Estadual, e;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacéo dos dados
cadastrais e funcionais dos servidores estaduais, a fim de possibilitar o
completo e correto lancamento de informacdes na folha de pagamento, e bem
como aperfeicoar a politica estadual de gestao de pessoas;

RESOLVE:

Art. 1° Fica determinada a atualizacdo cadastral anual dos
servidores efetivos, agentes politicos, cargos comissionados, contratados por
tempo determinado, empregados publicos e militares do Estado, em atividade,
no ambito da administracdo publica estadual direta e indireta, com o objetivo de
promover a atualizacao dos seus dados cadastrais.

81° A atualizacdo cadastral prevista neste Decreto ndo se
aplica ao pessoal inativo, pensionista, estagiarios e terceirizados.

82° A atualizacdo cadastral do pessoal inativo e pensionista
obedecera a regras proprias a serem definidas pelo Instituto de Previdéncia do
Estado do Acre - ACREPREVIDENCIA.

Art. 2° Compete a Secretaria de Estado de Planejamento e
Gestéo - SEPLAG:

| - realizar a coordenacdo geral da atualizacdo cadastral
anual;

Il - designar, mediante Portaria, o0s membros da comisséo
gestora de atualizag&o cadastral.

[ll - expedir atos normativos complementares e que sejam
necessarios a plena execucao da atualizacdo cadastral anual.
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Paragrafo danico. Compete a comissdo gestora de
atualizacdo cadastral coordenar, controlar e acompanhar, mensalmente, a
atualizacao cadastral anual.

Art. 3° Os servidores efetivos, agentes politicos, cargos
comissionados, contratados por tempo determinado, empregados publicos e
militares do Estado, em atividade, referidos no art. 1°, devem realizar a
atualizacao cadastral anualmente, no més do seu aniversario, inclusive os que
se encontrem cedidos, afastados, licenciados ou fora do Estado, ou do Pais.

81° O servidor afastado para tratamento de saude, que o
impossibilite de realizar a atualizacdo cadastral anual, deve apresentar laudo
médico comprobatdrio, perante o setor responsavel pela gestdo de recursos
humanos do 6rgdo ou entidade ao qual esteja vinculado, devendo realizar a
sua atualizagcdo cadastral quando do retorno as atividades funcionais.

§2° O servidor impossibilitado de comparecer ao setor de
gestao de recursos humanos ao qual esteja vinculado podera ser representado
legalmente para a realizagdo da atualizagéo cadastral.

83° A procuracdo, com poderes especificos, a ser
apresentada devera conter firma reconhecida ou ser lavrada em cartorio.

84° No momento do comparecimento, o servidor em gozo de
licenca ou afastado, ou seu representante legal, devera apresentar cOpia do ato
administrativo que concedeu a respectiva licenca ou afastamento.

Art. 4° A atualizacdo cadastral anual de que trata este
Decreto devera ser realizada pela internet, por meio do endereco eletrénico -
www.atualizacaocadastral.ac.qgov.br.

81° Para acesso ao formulario on-line do sistema de
atualizacdo cadastral anual, no qual se atualizara os dados cadastrais, sera
exigido do servidor os dados referentes ao respectivo e-mail funcional e senha.

82° Compete aos servidores referidos no art. 1° deste
decreto, procurar o setor responsavel pela gestdo de recursos humanos do
orgao ou entidade ao qual estejam vinculados para obter o e-mail funcional e
senha, que é pessoal e intransferivel.

83° O servidor que ndo tem acesso a internet pode realizar a
atualizacdo cadastral anual no setor responsavel pela gestdo de recursos
humanos do 6rgéo ou entidade ao qual esteja vinculado.


http://www.atualizacaocadastral.ac.gov.br/
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84° O formulario on-line disponibilizara campos nao
obrigatérios e campos obrigatérios, sendo a finalizacdo de seu preenchimento
vinculado ao preenchimento de todos os campos obrigatorios.

85° Ao final do preenchimento do formulario on-line, sera
gerado comprovante que contera:

| - campo para aposi¢ao da assinatura do chefe imediato do
servidor, que devera atestar seu local de lotagao.

Il - as informacdes com as alteragbes que o servidor
atualizou.

86° Cabera ao servidor imprimir o comprovante e colher a
assinatura a que se refere o inciso I, 8§ 5°, do artigo 4°.

§7° Apo6s o preenchimento do formulario on-line, bem como
da colheita de assinatura a que se refere o inciso I, § 5°, do artigo 4°, o servidor
terd dois dias Uteis para comparecer ao setor de gestao de recursos humanos
ao qual esta vinculado.

Art. 5° Sempre que a atualizacdo cadastral anual resultar em
alteracdo das informag0es constantes no banco de dados do sistema estadual
de gestdo de pessoas, o servidor deve apresentar copia do respectivo
documento comprobatério, no setor responsavel pela gestdo de recursos
humanos do 6rgéo ou entidade ao qual esteja vinculado.

Paragrafo Unico. O servidor que possuir mais de um vinculo
deverd proceder, separadamente, a realizacdo da atualizacdo cadastral para
cada um deles.

Art. 6° Considera-se setor responsavel pela atualizacéo
cadastral, para os fins deste Decreto, 0 setor de pessoal do 6érgdo ou entidade
de lotacdo ou, no caso dos servidores cedidos, afastados ou licenciados, os
seus respectivos 6rgdos ou entidades de origem.

Art. 7° Cabera ao setor responsavel pela atualizacao
cadastral a validacéo e emissao de protocolo de entrega, ao constatar que:

| — todas as informacdes no formulario estdo de acordo com
as exigéncias deste Decreto;

Il — todas as alteracbes nas informacdes constantes do
formuléario estdo devidamente comprovadas;

[l — o comprovante esta devidamente assinado pelo chefe
imediato.
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Art. 8° Nos casos em que forem constatados erros,
omissfes e/ou inconsisténcias entre os dados, informagbes e documentos
apresentados pelo servidor, o setor responsavel devera notifica-lo a fim de que
proceda a regularizacédo da sua atualizacdo cadastral.

81° O chefe do setor responsavel pela atualizagcdo cadastral,
ao verificar que o servidor incorreu em situacao descrita no caput deste artigo,
tera o prazo de cinco dias, a contar do primeiro dia util do més subsequente ao
aniversario do servidor, para notifica-lo a fim de que proceda com a
regularizacao da pendéncia identificada.

82° O servidor, ap6s notificado, tera até o dia 15 do més,
para regularizar as pendéncias havidas, sob pena de ndo conclusdo da
atualizacao cadastral e aplicacdo das sancdes previstas neste Decreto.

83° O responsavel pelo setor de pessoal que néo validar as
alteracOes realizadas na atualizagdo cadastral ou inserir informacdes
incoerentes as constantes no formulario do servidor, sera responsabilizado nos
termos da legislacédo vigente.

84° O servidor que prestar informacdo falsa ou incorreta
deve ser responsabilizado nos termos da legislagao vigente.

Art. 9° O servidor que, sem justificativa, deixar de realizar a
atualizacao cadastral tera suspenso o pagamento dos seus vencimentos, sem
prejuizo de outras medidas cabiveis, como a deflagracdo de processo
administrativo para apuracao de responsabilidade.

81° O pagamento seré restabelecido ap0s a regularizagéo
da atualizacdo cadastral, respeitando o calendario de folha de pagamento do
Estado do Acre.

§2° O setor responsavel pela atualizacdo cadastral informara
ao titular da secretaria ou entidade, para fins de abertura de processo
administrativo apuratério, acerca dos servidores que ndo procederem a
regularizacdo cadastral no prazo de sessenta dias, contados a partir da
suspensao do pagamento de que trata o caput deste artigo.

Art. 10. Compete ao 6rgao ou entidade ao qual o servidor
esteja vinculado encaminhar a Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo
relatério nominal daquele servidor que tera o pagamento blogueado e
desbloqueado, nos termos art. 9° deste Decreto.

Art. 11. Revogar o Decreto n° 2.746 de 12 junho de 2015.
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Art. 12. Este Decreto entrara em vigor na data de sua
publicacéo.

Rio Branco-Acre, 17 de dezembro de 2019, 131° da
Republica, 117° do Tratado de Petropolis e 58° do Estado do Acre.

Gladson de Lima Cameli
Governador do Estado do Acre



